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OPIS POSLOVA IU{DNOG MJESTA. PODACI O PLACI RADNOG MJESTA.

SADRZAJ I NACIN TESTIR AN.IA TE PRAVI\I IZV O I ZA PRIPREMU

KANDIDAT A ZA TESTIRANJE

Onis ooslova radnih miesta te pravni izvori zn nrinremu kandidata za testiranie

UPRAVA ZA INDUSTRIJU, PODUZETNISTVO I OBRT
SluZba za upravno-pravne poslove i registre u obrtu i poduzetni5tvu
Odjet za upravno-pravne poslove u obrtu i poduzetni5tvu

1. vi5i upravni savjetnik - I izvr5itelj (rbr. 265.)

Onis poslova radnog miesta:

Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i prijedloga drugih propisa koji ureduju uvjete i nadin

poslovanja obrtnika i poduzetnika, prati provodenje zakona i podzakonskih propisa te predlaZe izmjene,

prati medunarodne propise u podrudju obrtniStva i poduzetnika,izraduje nacrte prijedloga medudrZavnih

ugovora iz nadleZnosti Ministarstva, vodi drugostupanjski upravni postupak te upravni i strudni nadzor

u upravnim stvarima, zastupa Ministarstvo u postupcima pred Upravnim sudovima i Visokim upravnim

sudom Republike Hrvatske iz podrudja obrta, izraduje odgovore na podneske, daje strudna mi5ljenja i

obja5njenja o nadinu primjene zakona i podzakonskih akata te strudnu pomo6 u svezi s primjenom

propisa o obrtu nadleZnim upravnim tijelima u Zupanijama, odnosno Grada Zagreba, Hrvatskoj

obrtnidkoj komori, Hrvatskoj gospodarskoj komori i ostalim udrugama, pruZa strudnu pomo6 obrtnicima

i poduzetnicima, u okviru svoje nadleZnosti suraduje s ostalim tijelima drZavne uprave, obavlja nadzor

i administriranje web foruma Obrtnog registra u dijelu pravnih pitanja, po potrebi se ukljuduje u rasprave

o pravnim temama u okviru web foruma Obrtnog registra. Odgovara za zakonitost rada i postupanja,

materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg

djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

Pravni izvori za pripremu kandidata za testirsnie:

Zakono obrtu (,,Narodne novineoo, broj l43ll3,l27ll9 i 41120)

Pravilnik o vezanim i povla5tenim obrtima i nadinu izdavanja povlastica (,,Narodne novine ", broj

42108)
Zakono poticanju ruzvojamalog gospodarstva (,,Narodne novine", broj 29102,63107,53172,56113 i
t2Ut6)
Uredba o provedbi postupka procjene udinaka propisa na malo gospodarstvo (test malog i srednjeg



poduzetni5tva (,,Narodne novine ", broj 43117)
Zakon o pogrebnidkoj djelatnosti (,,Narodne novine', broj'36/15 i 98/19)
Pravilnik o programu ispita o strudnoj osposobljenosti za zanimanje pogrebnik (,,Narodne novine", broj
134/rs)
Pravilnik o obliku, sadrZaju i nadinu vodenja evidencije osoba s poloZenim ispitom o strudnoj
osposobljenosti za obavljanje pogrebnidke djelatnosti (,,Narodne novineoo, broj 134115)
Pravilnik o nadinu i postupku provedbe ispita o strudnoj ispitom o strudnoj osposobljenosti za zanimanje
pogrebnik (,,Narodne novine", brq 134115)
Zakon o zabrani i sprjedavanju obavljanja neregistrirane djelatnosti(,,Narodne novine", broj 61i I I i
66ne)
Zakon o zadrugama (,,Narodne novine", broj34l11,I25lI3,76114,ll4ll} i 98/19)

2. vi5i struini savjetnik - 1 izvr5itelj (rbr. 266.)

Opis poslova radnog miesta:

Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i prijedloga drugih propisa koji ureduju uvjete i nadin
poslovanja poduzetnika, prati provodenje zakona i podzakonskih propisa te predlaZe izmjene, prati
medunarodne propise u podrudju poduzetni5tva te izraduje nacrte prijedloga medudrZavnih ugovora iz
nadleZnosti Ministarstva, provodi upravni i strudni nadzor u upravnim stvarima, izraduje odgovore na
podneske, daje strudna mi5ljenja i obja5njenja o nadinu primjene zakona i podzakonskih akata, pruZa
strudnu pomoi poduzetnicima, u okviru svoje nadleZnosti suraduje s ostalim tijelima drZavne uprave.
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

Pravni izvori za oripremu kandidata za testirqnie:

Zakon o obrtu (,,Narodne novine", broj l43ll3, 127/19 i 41120)
Pravilnik o vezanim i povla3tenim obrtima i nadinu izdavanjapovlastica (,,Narodne novine", broj
42/08)
Zakon o poticanju razvoja malog gospodarstva (,,Narodne novine", broj 29102,63/07, 53112,56113 i
t21/16)
Uredba o provedbi postupka procjene udinaka propisa na malo gospodarstvo (test malog i srednjeg
poduzetni5tva (,,Narodne novine", broj 43 I 17)
Zakon o pogrebnidkoj djelatnosti (,,Narodne novine", broj 36115 ig9llg)
Pravilnik o programu ispita o strudnoj osposobljenosti za zanimanje pogrebnik (,,Narodne novine",
broj
t34lts)
Pravilnik o obliku, sadrZaju i nadinu votlenja evidencije osoba s poloZenim ispitom o strudnoj
osposobljenosti za obavljanje pogrebnidke djelatnosti(,,Narodne novine", broj 134/15)
Pravilnik o nadinu i postupku provedbe ispita o strudnoj ispitom o strudnoj osposobljenosti za
zanimanje
pogrebnik (,,Narodne novine'., broj 134115)
Zakon o zabrani i sprjedavanju obavljanja neregistrirane djelatnosti(,,Narodne novine", broj 6lll l i
66ne)
zakon o zadrugama (,,Narodne novine'., broj 34lll,lzsl13,76114,ll4l18 i98l1g)

UPRAVA ZA ENERGETIKU
Sektor za energetska triiSta i infrastrukturu, energetsku uiinkovitost i obnovljive izvore energije
SluZba zarazt'oj energetskih trZi5ta i energetsku infrastrukturu

3. vi5i struini savjetnik- 1 izvr5itelj (rbr.288.)

Opis poslova radnog miesta:



Koordinira i sudjeluje u izradi prijedloga zakona i propisa iz podrudja energetike, toplinske energije i

plina radi uskladivanja s propisima Europske unije, prati i koordinira primjenu doma6ih propisa i

uskladenost s propisima Europske unije, sudjeluje u pripremi medunarodnih ugovora i drugih

medunarodnih dokumenata iz podrudja energetike, toplinske energije i plina. Sura<luje s tijelima drLavne

uprave i drugim ustanovama. Analizira sigurnost opskrbe toplinskom energijom te odnose prema

potro5adima, prati i analizira udinkovitost izgradnje novih objekata u toplinskom sustavu, prati i
analizira djelotvornost funkcioniranja toplinskog sustava, prati razvojne programe i poslovanje

trgovadkih dru5tava iz podrudja toplinarstva. Kontinuirano prati udecaj svjetskog na doma6e trZiSte

prirodnog plina, kontinuirano prati i analiziragospodarske mjere i njihov utjecaj na poloZaj energetike,

koordinira medunarodnu suradnju na podrudju prirodnog plina, analizira sigurnost opskrbe energentima

i odnose prema potro5adima, kontinuirano prati i analizira odnose cijena izmedu pojedinih energenata

na domadem trZi5tu. Sudjeluje na medunarodnim programima i projektima medunarodne suradnje na

podrudju plina i zaitite okoli5a i ostalih pitanja vezanih uz sektor energetike te obavlja. Kontinuirano

vodi poslove u vezi s odreclivanjem prioritetnih projekata za opskrbu energentima u cilju nacionalne i

europske povezanosti,izraduje prijedloge zakona i propisa iz podrudja energetike. Analizita, ocjenjuje

i predlaZe planove razvojaenergetskog sektora vezane uz planove razvoia ljudskih resursa, nacionalnih

potencijala i komunikacijske strategije u energetskom sektoru. Aktivno sudjeluje i prati medunarodna

stanja i trendove u sektoru energetike, poglavito vezane uz odrZivost trZiSta rada i aspekte sigurnosti

opskrbe i odrZivosti te razvoja trListaenergentima, vezanih uzrazvoj ljudskih potencijala te mogudnosti

implementacija novih tehnologija, potide konkurentnost energetskog sektora, promovira ulaganja u

energetski sektor, prati planiranje i izgradnju energetskih objekata te njihov utjecaj na okoli5 i druStvo,

prati obavljanje tehnidko-sigurnosnih analiza i prosudbi, predlaZe pokretanje nacionalnih energetskih

programa za osiguravanje dugorodnih razvojnih ciljeva. Vodi upravni postupak i rje5ava upra'*rne stvari

u upravnom postupku iznadlehnosti Sektora. Radi na provedbi projekata Europske unije i na drugim

projektima iz sektora energetike. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske

resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja

druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

Pravni izvori zu pripremu kandidata za testiranie:

Zakono energiji (,,Narodne novine", broj 120 I 12, 7 4 I | 4, l02l | 5, 6 8/ 1 8 )
Zakono trZi5tu toplinske energije (,,Narodne novine", broj 80/13, 14114)

Sluiba za obnovljive izvore energije

4. vi5i struini savjetnik- I izvr5itelj (rbr.292.)

Oois poslova radnog miesta:

Vodi i sudjeluje u pripremi, izradi, provedbi i nadzoru primjene ekonomskih instrumenata (poticaji,

potpore i sl.) u programima vezanim uz obnovljive izvore, sudjeluje u izradi, provedbi i tumadenju

zakonskih i podzakonskih akata iz navedenih podrudja, sudjeluje u aktivnostima vezanim uz za5titu

okoli5a, te sudjeluje u programima i projektima medunarodne suradnje na podrudju obnovljivih izvora

i za5tite okoli5a. Sudjeluje u programima i projektima medunarodne i meduresorne suradnje iz podrudja

obnovljivih izvora energije, sudjeluje u izradi i sklapanju medunarodnih ugovora vezano za obnovljive
izvore energije. Vodi upravni postupak i rjeSava upravne stvari u upravnom postupku iz nadleZnosti

Sektora te priprema grafidke priloge uz upravne postupke, priprema i sudjeluje u usmenim raspravama

vezanimuzupravni postupak, te vodi zapisnik na usmenim raspravama. Sudjeluje u rje5avanju predmeta

prvostupanjskog upravnog postupka. Sudjeluje u svim radnjama vezano za Registar obnovljivih izvota

energije te objavu istih na web stranicama. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,

obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

Pravni iz.vori za kandidata za testiranie:

Zakon o energij i (,,Narodne novine", broj 120 I 7 2, I 4l | 4, l02l | 5, 6 8/ 1 8)



Zakon o obnovljivim izvorima energije i visokoudinkovitoj kogeneraciji (,,Narodne novine", broj
r38/21)

5. vi5i struini savjetnik- 1 izvr5itelj (rbr.293.)

Opis noslova radnog miesta:

Vodi isudjeluje uizradi i provedbi strategijskih, razvojnih i programskih dokumenata,te analitidkih i
strudnih podloga, iz podrudja biogoriva, sudjeluje u izradi, provedbi i tumadenju zakonskih i
podzakonskih akata iz navedenih podrudja, vodi i sudjeluje u pripremi, izradi, provedbi i nadzoru
primjene ekonomskih instrumenata (poticaji, potpore i s1.) u programima vezanimuzbiogoriva, rukovodi
ili sudjeluje u programima i projektima medunarodne i meduresorne suradnje na podrudju biogoriva.
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih. Vodi upravni postupak i rje5ava upravne stvari u upravnom postupku iz nadleZnosti SluZbe.

Pravni izvori za pripremu kandidata za testiranie:

Zakon o energij i (,,Narodne novine", broj 720 / 12, I 4 / I 4, l02l 7 5, 6 8i 1 S)
Zakon o biogorivima zapijevoz (,,Narodne novine", broj 65109, l45ll0,26lll,l44l12, 14114,94118 i
szt2r)
Zakon o obnovljivim izvorima energije i visokoudinkovitoj kogeneraciji (,,Narodne novine", broj
138/2t)

Sektor za,naftno rudarstvo i geotermalne vode za energetske svrhe
SluZba za ugljikovodike, skladi5tenje prirodnog plina i trajno zbrinjavanje ugljikovog dioksida

6. vi5i struini savjetnik- I izvrSitelj (rbr.301.)

Opis poslova radnog miesta:

Vodi upravne i strudne poslove koji se odnose na istraZivanje i eksploataciju ugljikovodike, skladi5tenje
prirodnog plina i trajno zbrinjavanje ugljikovog dioksida. Vodi uprarme postupke izdavanja
gratfevinskih i uporabnih dozvola za naftno-rudarske objekte i postrojenja zaistraiivanje i eksploataciju
ugljikovodika, te provodi tehnidke preglede naftno-rudarskih objekata i postroj enja za istraZivanje i
eksploataciju ugljikovodika, sudjeluje u voclenju evidencije o rezervama i pridobivenim kolidinama
(eksploataciji) i izraduje godi5nje bilance rezervi za ugljikovodike. Sudjeluje t izradi prijedloga
zakonske i podzakonske regulative iz podrudja ugljikovodika. Vodi upravni postupak i rje5ava upravne
stvari u upravnom postupku iz nadleLnosti Sektora. Odgovara za zakonitost rada i postupanja,
materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslovaiz svojeg
djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

Pravni izvori za pripremu kandidata za testiranie:

Zakon o istraZivanju i eksploataciji ugljikovodika (,,Narodne novineoo, broj 52118, 52119 i 30121)
Zakon o op6em upravnom postupku (,,Narodne novine", broj 47109 i ll0l2l)
Pravilnik o rezeryama (,,Narodne novine", brq 95/18)
Pravilnik o naftno-rudarskim projektima i postupku provjere naftno-rudarskih projekata (,,Narodne
novineoo, broj 95/18)

UPRAVA ZA TRGOVINU I POLITIKU JAVNE NABAVE
Sektor za robe i usluge
SIuZba za usluge i Centar unutarnjeg trZiSta EU
Odjel zaCentar unutarnjeg trZiSta EU

7. vi3i struini savjetnik - I izvr5itelj (rbr. 339.)



Opis poslova rsdnog miesta:

Obavlja sloZene strudne poslove vezane uz pradenje ikoordinaciju rada EU kontaktnih todaka i alata

unutarnjeg trZiSta EU u nadleZnosti Ministarstva te prulanja informacija hrvatskim gradanima,

poduzeinicim a i nadleLnim tijelima o poslovanju, zapo5ljavanju, obrazovanju i kretanju na unutarnjem

irZistu EU: sudjeluje u koordinaciji meduresornog razvoja elektronidke Jedinstvene kontaktne todke za

usluge u Urvatikoj; sudjeluje u praienju ikoordinaciji strane tehnidke pomo6i imedunarodnih projekata

te u koordinaciji prekog.anidn" suradnje u podrudju unutarnjeg trLista EU; sudjeluje u koordinaciji

provedbe pro-idib"nitr aktivnosti te u organizaciji i realizaciji konferencija, seminara, edukacija i

iadionica i predstavnicima nacionalnih i medunarodnih institucija i organizacija u svrhu informiranja

gradana,poduzetnika i nadleZnih tijela o politikama i aktivnostima na unutarnje trZiStu EU; sudjeluje u

pripremiitulutiStu zatijela i institucije Europske unije u podrudju prava poslovnog nastana i slobode

pruLanja u.iugu, te sudjeluje u radu istih. Suraduje s drugim tijelima drZavne uprave te jedinicama

iokalni i podrudne (regionalne) samouprave, institucijama i organizacijama. Odgovara za zakonitost

rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje

svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

Pravni izvori za pripremu kandidata za testiranie:

Direktiva 2006ll23lEZ Europskog parlamenta i Vije6a od 12. prosinca 2006. o uslugama na

unutamjem
trZiStu
Zakono uslugama (,,Narodne novine", broj 80/2011)
Pravilnik o upravnoj strukturi za primjenu Zakonao uslugama i primjenu IMI sustava ,,(Narodne
novineoo, broj 88/201 2)

Sektor za politiku javne nabave
StuZba za unapreilenje sustava i medunarodnu suradnju
Odjel za medunarodnu suradnju, razvoj i uskladivanje sustava

8. vi5i struini savjetnik- I izvr5iteli (rbr.368.)

Onis ooslova radnog miesta:

Sudjeluje u provedbi najsloZenijih aktivnosti u podrudju javne nabave na rczini medunarodnih i

europskih organizacljate koje se odnose na pra6enje i provedbu aktivnosti uskladivanja pravnog sustava

Repubtite Hrvatske i p.ulnorn stedevinom Europske unije u podrudju javne nabave; sudjeluje u radu

radnin skupina pri medunarodnim i europskim institucijama u podrudju javne nabave; izra<luje sloZenije

strudne poatog" i prijedloge stajali5ta vezanih uz akte Europske unije, Svjetske trgovinske organizacije,

Organizacije ia gospodariku suradnju i razvitaki dr.; sudjeluj e t organizaciji konferencija, seminara i
radionica; prati praksu Suda Europske unije i DrZavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave;

sudjeluje u pripremi i izradi nacrta prijedloga zakona i podzakonskih propisa iz nadleZnosti Sektora te

sudjeluje u pripremi za njihovo upu6ivanje u proceduru Vladi Republike Hrvatske; provodi procjenu

udinaka propisa; sudjeluje u pripremi i provedbi programa izobrazbe u podrudju javne nabave. Odgovara

za zakonitoit rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno

obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih'

Pravni izvori za nrinremu kandidata za testiranie:

Zakono javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 12012016)

Uredba ojavnoj nabavi u podrudju obrane i sigurnosti ("Narodne novine", broj 19/2018)

Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave ("Narodne novine", broj

6sl20t7)
Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne

nabave ("Narodne novine", broj 7512020)
Pravilnik o izobrazbi u podrudju javne nabave ("Narodne novine", btoj 6512017)



Pravilnik o nadzoru nad provedbomZakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 6512017)
Pravilnik o javnoj nabavi u diplomatskim misijama i konzularnim uredima Republike Hrvatske u
inozemstvu ("Narodne novine", broj 6912017)
Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju ianalizitrLista ujavnoj nabavi ("Narodne novine", broj 14412020)
Pravilnik o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizitrZi5ta ujavnoj
nabavi ("Narodne novine", broj L0112017)
Pravilnik o elektronidkoj Zalbi u javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 14412020)

UPRAVA ZA PROGRAME I PROJEKTE EU, EUROPSKE I MEDUNARODNE POSLOVE
Sektor za pripremuo pra6enje i financijsko upravljanje programima u gospodarstvu
SluZba za pripremu programa
Odjel za pripremu programa poticanja istraiivanja o razvoja i inovacija

9. vi5i struini savjetnik - I izvr5itelj (rbr. 502.)

Opis poslova radnog rniesta:

Obavlja strudne i upravno-prarme poslove koji se odnose na provedbu godi5njih i vi5egodi5njih planova
i programa rada; izvje5tava nadredene sluZbenike o stanju izvr5avanja poslova u sluZbi i predlaZe mjere
i radnje za pobolj5anje obavljanja poslova; sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za
administriranje i upravljanje programima financiranim iz sredstava Europske unije iz djelokruga sluZbe;
priprema nacrte izvje56a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku o provedbi programa iz djelokruga
sluZbe; analizira podatke iz djelokruga sluZbe; sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala
za sastanke, vodi bilje5ke sa sastanaka; sudjeluje u pripremi i planiranju akata strate5kog planiranja,
godi5njih i vi5egodi5njih programskih dokumenata namijenjenih jadanju konkurentnosti hrvatskog
gospodarstva, ukljudujuii programske dokumente u okviru Prioritetnih osi 1 i 3 Operativnog programa
Konkurentnost i kohezij a 2014.-2020., kao i instrumente Nove generacije React - E-U i VFO u okviru
cilja politike ,,Pametnija Europa" promicanjem inovativne i pametne gospodarske preobrazbe a koji se
odnose na poticanje istraZivanja, razvoja i inovacija, suraduje sa strudnim upravama ministarstva i
ostalim institucijama, u cilju provedbe programa i projekata sufinanciranih sredstvima ESI fondova;
sudjeluje u suradnji s drugim tijelima drZavne uprave i partnerskim institucijama izraduje sektorski
specifidne dijelove Sporazuma o partnerstvu izmedu Republike Hrvatske i Europske komisije za
kori5tenje ESI fondova zarast i radnamjesta i operativnih programa usmjerenih istraZivanju, razvoju i
inovacijama; sudjeluje u pripremi koordinacije za izradu strategije pametne specijalizacije te prati
ispunjavanje uvjeta koji omogu6uju provedbu (enabling conditions); obavlja poslove vezane uz
pripremu kriterija i metodologija za odabir operacija i kriterija za odabir projekata Operativnog
programa te je zadulen za pripremu i provedbu programa dodjele drZavnih potpora i potpora male
vrijednosti. U navedenim poslovima suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva
zaduLenim za poticanje istraLivanja,razvoja i inovacija u gospodarstvu, poduzetni5tvu i obrtu; obavlja
poslove vezane uz osiguranje sukladnosti odabranih operacija s odabranim fondom ili vi5e njih i
kategorijama intervencije; utvrcluje mjere, uvjete i planove za provedbu prioritetnih osi Operativnog
programa; u suradnji sa SluZbom za pracenje i evaluaciju programa priprema fizidke pokazatelje i
metodologiju pradenja ostvarenja fizidkih pokazatelja Operativnog programa; priprema i objavljuje
pozive na dostavu projektnih prijedloga u okviru Prioritetnih osi 1 i 3 Operativnog programa
Konkurentnost i kohezija2014. -2020., koji se odnose na poticanje istraZivanja, razvojai inovacija, kao
i na instrumente Nove generacije React - EU i VFO u okviru cilja politike ,,Pametnija Europa"
promicanjem inovativne i pametne gospodarske preobrazbe; organizira i provodi radionice za
prijavitelje i objavljuje odgovore na pitanja u svezi s objavljenim pozivima iz svoga djelokruga te
obavlja i druge poslove koji se odnose na koordinaciju rada s ostalim sluZbama i tijelima nadleZnim za
postupke dodjele bespovratnih sredstava i ugovaranje; sudjeluje u pripremi prirudnika o internim
procedurama za provedbu svojih funkcija, duva dokumente i evidencije o provedbi funkcija i brine o
odgovaraju6em revizijskom tragu; obavlja strudne, administrativne i upravno-pravne poslove koji se
odnose na pripremu i planiranje godi5njih i vi5egodi5njih planova i programa rada; prati stanje potreba
za unaprjedenje razvoja okruZenja usmjerenog istraZivanju, razvoju i inovacijama te druge poslove iz



svoga djelokruga; obavlja druge sloZene strudne poslove koji obuhva6aju proudavanje i analizu

dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rje5enja problema te savjetovanje unutar i izvan tijela,;

izvjeltavao nepravilnostima i rizicimau koriStenju sredstava iz ESI fondova te osigurava odgovaraju6i

revizijski tragza poslove u svojoj nadleZnosti; redovno suraduje sa sluZbenicima tijela ukljudenih u

strukturu upravljanja fondovima Europske unije i po potrebi s niZim sluZbenicima nadleZnih tijela
Europske komisije; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za pripremu i provedbu projekata iz

ESI fondova sudjeluje u postupku provodenja revizijaod strane ovla5tenih tiiela;analizira i sudjeluje u

rje$avanju preporuka revizorskih izvjeilla; izvjeltava o mogudim nepravilnostima; ukazuje/izvje5tava o

moguiim rizicima u sustavu; obavezno sudjeluje u edukacijama potrebnim za pripremu i provedbu

projekata iz ESI fondova; Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s

kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih posl ovaizsvojeg djelokruga, obavlja druge poslove

po uputi i nalogu nadredenih.

Pravni izvori za priprema kandidata za testiranie:

Zakono uspostavi institucionalnog okvira za provedbu Europskih struktumih i investicijskih fondova

u Republici Hrvatskoj u financijskom razdoblju 2014. - 2020. (,,Narodne novine'o,broj 9212014)

Uredba o izmjenama i dopunama Uredbe o tijelima u sustavima upravljanja i kontrole kori5tenja

Europskog socijalnog fonda, Europskog fondazaregionalni razvoj i kohezijskog fonda, u vezi s ciljem
>Ulaganje zarasti radna mjesta< (,,Narodne novine", broj 107114,2312015,12912075,1512017 ,1812017
i 4612021)
Zakono poticanju razvojamalog gospodarstva (,,Narodne novine", broj 2912002,63107 ,5312012,
56120t3, t2v20t6)
Zakon o drZavnim potporama (,,Narodne novine'., broj 47 120 I 4, 69 I 2017)
Nacionalna razvojna strategija Republike Hrvatske do 2030. godine (Strate5ki cilj 1. Konkurentno i
inovativno go spodarstvo), https : //hrvatska2O 3 0.hrl
Nacionalni plan oporavka i otpomosti 2021.-2026. (Pod-komponenta Cl.l . Otporno, zeleno i digitalno

gospodarstvo), https://olanoporavka.eov.hr/dokumenti-1 1 3/1 1 3

Strategija pametne specijalizacije Republike Hrvatske zarazdoblje od 2016. do2020. godine

(,,Narodne novineoo, broj 32/201 6)

Operativni program konkurentnost i kohezija 20t4-2020, https://struktumifondovi.hrlvazni-
dokumentioperativni-pro gram-konkurentnost-i -kohezij a/

Upravlj anj e proj ektnim ciklusom

SAMOSTALNI SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE
SluZba zaLalbe i zastupanje u energetici i naftnom rudarstvu

10. vi5i upravni savjetnik - I izvr5itelj (rbr. 670.)

Oois poslova radnog miesta:

Donosi rjesenja u upravnom postupku, priprema dokumentaciju, oditovanja, obavlja druge poslove te

pruZa strudnu pomo6 DrZavnom odvjetniStvu Republike Hrvatske i Meduresornom povjerenstvu za

postupanje po zahtjevima stranih ulagada vezanim uz sporove koji proizlaze iz dvostranih ugovora

Republike Hrvatske iz podrudja poticanja iza5tite ulaganja vezano za investicijske sporove, suraduje s

DrZavnim odvjetni5tvom Republike Hrvatske te priprema dokumentaciju, oditovanja, mi3ljenja te ptu1a

strudnu pomod vezano zazahtjeve zamirno rje5enje spora i tuLbe zanaknadu Stete; zastupa Ministarstvo

u upravnim sporovima pokrenutim protiv prvostupanjskih i drugostupanjskih rjesenja Ministarstva i
prvostupanjskih upravnih akata tijela s javnim ovlastima propisanim posebnim zakonima, kao i
prvostupanjskih rje5enja donesenih povodom izvanrednih pravnih lijekova, a sve u skladu s

punomo6ima izdanim od ministra. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske

resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja

druge poslove po uputi i nalogu nadredenih



Pravni izvori z,a oripremu kandidata zs testiranie:

Zakon o obnovljivim izvorima energije i visokoudinkovitoj kogeneraciji (,,Narodne novine", broj
138121)
Zakon o opiem upravnom postupku (,,Narodne novine", broj 47109 i ll0l2l)
Zakon o upravnim sporovima (,,Narodne novineoo, broj 20110, 143112, 152114,94176,29117, 1l0l2l)

SadrLai i naiin testirania

Provjera znanja, sposobnosti i vje5tina kandidata te rezultata u dosada5njem radu utvrduje se putem
testiranja i razgovora (intervjua) Komisije s kandidatima. Testiranje se sastoji od provjere znanja,
sposobnosti i vje5tina bitnihza obavljanje poslova radnog mjesta. Provjera znanja, sposobnosti i vjestina
wednuje se bodovima od 0 do 10. Bodovi se mogu utvrditi decimalnim brojem, najvi5e na dvije
decimale. Smatra se da je kandidat zadovoljio na provedenoj provjeri znanja, sposobnosti i vjeitina ako
je na istoj dobio najmanje 5 bodova. Kandidat koji ne zadovolji na provedenoj provjeri ne moZe
sudjelovati u daljnjem postupku.
Na razgovor (intervju) pozvat 6e se kandidati koji su ostvarili ukupno najvi5e bodova na testiranju.
Komisija u razgovoru s kandidatima utvrduje znanja, sposobnosti i vje5tine, interese, profesionalne
ciljeve i motivaciju kandidata za rad u drZavnoj sluZbi te rezultate ostvarene u njihovu dosadaSnjem
radu. Rezultati intervjua wednuju se bodovima od 0 do 10. Smatra se da je kandidat zadovoljio na
intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova.
Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang-listu kandidata prema ukupnom broju bodova
ostvarenih na testiranju i intervjuu.

Podaci o olaii radnos miesta:

Na temelju dlanka 108. Zakona o drZavnim sluZbenicima i namje5tenicima (,,Narodne novine", broj
2712001),a:uvezi s dlankom 144. stavkom 2.Zakonao drZavnim sluZbenicima (,,Narodnenovine", broj
9212005, 14212006, 7712007, 10712007, 2712008, 34120t1, 4912011, 150t2017, 34120t2, 49120t2 -
prodi56eni tekst,37l20l3,38l20l3, 13812015 - Odluka ustavnog suda Republike Hrvatske,67117,
70/19,98119 i 141122), pladu radnih mjesta dini umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta
i osnovice zaizradun plaie, uve6anza0,5o/o za svaku navrSenu godinu radnog staZa.

Osnovica zaizralunplaceza drZavne sluZbenike i namje5tenike od l. listopada 2022. godine do 31.
prosinca 2022. godine iznosi 6.663,47 kuna bruto, od L sijednj a2023. godine do 3 1 . oZujka 2023. godine
884,39 eura bruto, od 1. travnja2023. godine pa nadalje 902,08 eura bruto, a utvrdena je odredbom
dlanka 1. stavka 1. Dodatka I Kolektivnom ugovoru za drLavne sluZbenike i namje5tenike (,,Narodne
novine", broj 127 12022).

Koeficijenti sloZenosti poslova radnih mjesta iz Javnog natjedaja, sukladno Uredbi o nazivima radnih
mjesta ikoeficijentima sloZenosti poslova u drZavnoj sluZbi (,,Narodne novine", broj 37101,38/01,
71101,89/0, I l2l0l,7102, 17103, 797103,21104,25104, 66105, l37l15, lll07, 47107, t\glo7,5g/0g,
32109, 140109,21110,38/10, 77110, lt3ll0,22lll, l42llr,3ll12, 4glt2, 601t2,79172,92112, l0ol12,
124112,740112,16113,25113,52113,96113,126113,2114,94114,140114,151114,76115,100/15,71179,
73119,79119,63121, 13122 i 139122), na temelju dlanka 144. Zakona o drZavnim sluZbenicima su:

- vi5i uprarmi savjetnik: redni broj 265. i 670.

- vi5i strudni savjetnik: redni broj 266,288,292,293,301,339 i 368

- vi5i strudni savjetnik: redni broj 1,979

-1,523

- 1,523

- l,g7g


